Protokoll, Cloud und Co.

Ergebnisse in Projekten sichern und
fruchtbar machen

Wahlmodul 9: Zertifikatskurs Erfolgreiches
Projekt- und Teammanagement
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Protokoll, Cloud und Co.

Protokollfihrung und Ergebnissicherung sind
schon in kleinen und mittleren Projekten das A
und O fur eine gelingende Umsetzung.

Um alle Teammitglieder und auch externe Part-

ner*innen auf einem einheitlichen und transpa-

renten Stand zu halten, ist es wichtig, sich auf

bestimmte Formen der Dokumentation und des

Protokolls zu verstandigen. Wir vollziehen den

Weg von der Notiz zum fertigen Protokoll nach

und klaren praxisnah:

« Welche Protokollarten gibt es und was bietet
sich fir mein Projekt an?

« Wie formuliere ich objektiv und wie filtere ich
die Hauptinformationen in einer Besprechung
oder Teamsitzung?
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« Welche Stil-und Formulierungshilfen gibt es?

« Wie stelle ich Verbindlichkeiten her?

« Welche alternativen Dokumentationsarten
gibt es?

« Wie kénnen Cloud-Lésungen und andere On-
line-Tools mich bei der Dokumentation unter-
stltzen?

Wir trainieren an praktischen Beispielen und
setzen das erworbene Know-how direkt um.
Bitte bringen Sie einen internetfahigen Laptop
mit einem Textverarbeitungsprogramm fir die
Ubungen und das Testen der Online-Tools mit.
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ORT LEITUNG
Online via Zoom Felix Eichhorn
(Studienleiter eEFB,
Projektmanager)

Ansprechpartner*in:

Felix Eichhorn

Doreen Harnischmacher
02315408-43
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