
             

         

Das Institut für Kirche und Gesellschaft (IKG) der evangelischen Kirche von Westfalen  
sucht zum 1. November 2016  
 

eine Mitarbeiterin / einen Mitarbeiter 
in der Verwaltung des Projektes 

„Engagiert in Vielfalt – Wahrnehmung und Stärkung ehrenamtlicher Arbeit mit Geflüchteten in Stadt und Land“. 
 
Das Projekt ist auf eine Laufzeit von drei Jahren ausgelegt, die öffentliche Förderung durch das Ministerium für Arbeit, 
Integration und Soziales NRW endet zunächst am 31.12.2017. Eine Weiterförderung wird angestrebt. 
 
Die Stelle ist der Arbeitsgemeinschaft Flucht, Migration, Integration (AG FMI) des Instituts zugeordnet und projektgebunden.  
 
Die Stelle umfasst die folgenden Aufgabenbereiche: 
• Organisatorische Begleitung der Durchführung des Projektes: 

o Koordination von Terminabsprachen der Projektmitarbeitenden 
o schriftliche und telefonische Kommunikation mit Projektteilnehmenden 
o Textbearbeitung und Layout von Schriftsätzen, Broschüren und Handreichungen 
o Führen einer Datenbank über örtliche Projekte 
o organisatorische Begleitung von Tagungen und Seminaren 

• Allgemeine Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben zur Unterstützung der Arbeitsgruppe Flucht, Migration und 
Integration im IKG 

 
Wir erwarten:  

• Die erfolgreiche Absolvierung des 1. Verwaltungslehrganges oder einer vergleichbaren Ausbildung 
• PC-Kenntnisse der gängigen Office-Programme 
• die Fähigkeit zum selbstständigen Arbeiten und zugleich Team- und Kommunikationsfähigkeit und 

Kooperationsbereitschaft 
• die Zugehörigkeit zur Evangelischen Kirche 

 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Die Evangelische 
Kirche von Westfalen hat sich die berufliche Förderung von Frauen zum Ziel gesetzt. Den Bewerbungen von Frauen sehen 
wir mit besonderem Interesse entgegen. 
Diese Stelle ist zunächst bis zum 31.12.2017 befristet. Der Umfang der Stelle beträgt 50 % (TZ 19,5 Std.). Die Vergütung 
erfolgt nach EG 5 BAT-KF(vergleichbar dem TVöD). Dienstsitz ist Schwerte. 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Unterlagen bis zum 22.09.2016 online in einer Datei an die Emailadresse 
mailto:klaus.breyer@kircheundgesellschaft.de oder postalisch an: 
Institut für Kirche und Gesellschaft, Pfarrer Klaus Breyer, Iserlohner Str. 25, 58239 Schwerte. 
 
Nähere Auskünfte erteilt Pfarrer Klaus Breyer, Leiter des Instituts für Kirche und Gesellschaft, Tel.0049 23 04 / 755-300 
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